POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 73/2024
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanow Wydzialu Transportu
Politechniki Warszawskiej w kadencji 2024-2028

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie,

co nastepuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ksztalcenia na Wydziale Transportu naleza:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

sprawy ksztalcenia na wydziale;

organizacja i nadzoér nad prawidlowym funkcjonowaniem procesu dydaktycznego
na wszystkich rodzajach studiéw prowadzonych na wydziale, w tym procesu ksztalcenia
cudzoziemcow, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami;

Zlecanie zaje¢ dydaktycznych do jednostek organizacyjnych wydziatu oraz innych
jednostek Politechniki Warszawskiej;

nadzor nad wustalaniem 1 realizacja szczegotowego planu zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych na wydziale oraz rozliczaniem pensum dydaktycznego pracownikoéw
wydziatu;

wspotpraca w sprawach dydaktycznych z innymi wydzialami oraz ogdlnouczelnianymi
jednostkami organizacyjnymi Politechniki Warszawskiej;

wspotpraca z prodziekanem ds. studenckich oraz przewodniczagcym komisji rekrutacyjnej
w sprawach przyje¢ kandydatoéw na wszystkie rodzaje studiow;

nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem studiow podyplomowych, kurséw specjalnych
oraz innych form ksztalcenia ustawicznego prowadzonych na wydziale, w porozumieniu
z ich kierownikami; wspotpraca ze Szkota Doktorska PW;

sporzadzanie planow wydawniczych dla wydziatu dotyczacych dydaktyki;

nadzor nad podzialem 1 wydatkowaniem Srodkow finansowych przeznaczonych
na realizacj¢ zadan nalezacych do zakresu kompetencji,

nadzor nad systemem biblioteczno-informacyjnym wydziatu; sprawy systemu biblioteczno-
informacyjnego wydzialu w zakresie ksztalcenia — w porozumieniu z prodziekanem
ds. nauki;

inicjowanie i nadzorowanie dziatan zmierzajacych do doskonalenia systemu ksztalcenia
oraz dostosowania programow nauczania do potrzeb rynku pracy. Dokonywanie
przegladoéw koncepcji ksztatcenia, programow studiow oraz monitorowanie ich realizacji
W porozumieniu z przewodniczacymi komisji programowej, komisji ds. zapewnienia
jakosci ksztalcenia, Rady Konsultacyjnej Nauka — Gospodarka oraz petnomocnikiem
ds. praktyk studenckich i stazy studenckich;

nadzor oraz czynny udzial w dziataniach majacych na celu zapewnianie jakos$ci ksztatcenia
na wydziale oraz w uzyskaniu akredytacji dotyczacych jako$ci ksztalcenia, w tym
koordynacja przygotowania raportow na potrzeby Polskiej Komisji Akredytacyjnej (PKA),
Komisji Akredytacyjnej Uczelni Technicznych (KAUT) oraz innych akredytacji, ktorymi
poddawany jest wydziat;

przygotowanie i przedstawienie raportow i analiz (przynajmniej raz w roku) oraz
prezentacja wnioskéw radzie wydzialu dotyczacych przegladow realizacji programow
studidw, rekrutacji, weryfikacji osiggnietych przez studentow efektow uczenia si¢ oraz
ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych;

sktadanie rocznego sprawozdania ze swojej dziatalnosci dziekanowi wydziatu;
aktualizacja informacji na stronie internetowej wydziatu w ramach kompetencji;



16) przygotowywanie uchwat na rad¢ wydzialu w ramach kompetencji;

17) wspotpraca z pozostatymi prodzickanami w sprawach wymagajacych uzgodnienia;

18) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Transportu naleza:

1) sprawy spolecznosci studentow wWydziatu;

2) wspoldziatanie z Samorzadem studenckim i samorzadem doktorantéw oraz organizacjami
studenckimi;

3) sprawy socjalno-bytowe, zdrowotne, sportu i rekreacji studentow;

4) sprawy zycia kulturalnego studentow;

5) sprawy zwigzane z funduszem stypendialnym oraz wtasnym funduszem stypendialnym;

6) nadzor nad sprawami dotyczgcymi nagrod dla studentow;

7) nadzor nad pracami komisji stypendialnej i kwaterunkowej wydziatu;

8) podejmowanie, w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej studentow;

9) nadzér nad organizacjg i przebiegiem rekrutacji we wspolpracy z prodziekanem
ds. ksztalcenia i przewodniczacym uczelnianej i wydziatowej komisji rekrutacyjnej;

10) nadzér nad organizacja praktyk studenckich w porozumieniu z prodziekanem
ds. ksztalcenia i pelnomocnikiem dziekana ds. praktyk studenckich i stazy;

11) nadzoér nad organizacja uroczystosci wydziatowych i innych organizowanych przez wydziat
(uroczyste rozdania dyplomow, inauguracja roku akademickiego, obchody rocznicowe
1 inne), we wspolpracy z prodziekanem ds. ksztatcenia, Dziekanatem, Biurem Dziekana
oraz Dziatem Technicznym;

12) koordynowanie organizacji  akcji  promocyjnych  wydzialu we  wspolpracy
z pelnomocnikami dziekana w zakresie ich kompetencji oraz prodziekanem ds. wspotpracy
z zagranicg i otoczeniem gospodarczym (np. dni otwarte, wspotpraca ze szkotami $rednimi,
wycieczki szkolne, wydarzenia wyjazdowe, spotkania z pracodawcami);

13) utrzymywanie kontaktow z absolwentami wydziatu w celach promocyjnych i pozyskiwania
kandydatéw na studia,

14) inicjowanie dziatan kot naukowych oraz studentow w obszarze prac naukowo-badawczych,
W porozumieniu z prodziekanem ds. nauki oraz opiekunami kot naukowych;

15) inicjowanie studenckich imprez kulturalno-spotecznych przyczyniajacych si¢ do promocji
wydziatlu oraz wyrabiania wérdd studentéw zachowan godnych studenta Politechniki
Warszawskiej;

16) sktadanie rocznego sprawozdania ze swojej dziatalnosci dziekanowi wydziatu;

17) aktualizacja informacji na stronie internetowej wydziatu w ramach kompetencji;

18) przygotowywanie uchwat na rad¢ wydzialu w ramach kompetenc;ji;

19) wspolpraca z pozostatymi prodziekanami w sprawach wymagajacych uzgodnienia;

20) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Transportu naleza:

1) sprawy zwiazane z dziatalno$ciag naukowa wydziatu;

2) koordynacja dziatan zwigzanych z polityka kadrowa wydzialu we wspolpracy
Zz pelnomocnikami wg. kompetencji. Sprawy okresowej oceny dorobku naukowo-
badawczego pracownikdéw wydziatu,

3) koordynacja dziatan zwigzanych z procesami przyznawania nagrod i odznaczen
za dziatalno$¢ naukows;

4) analiza i weryfikacja dziatalnosci naukowo-badawczej i publikacyjnej pracownikow
wydziatu i przedktadanie w tym zakresie sprawozdania dziekanowi wydziatu;



5) Inicjowanie, we wspoélpracy z kierownikami zaktadéw lub kierownikami zespotow
badawczych i w porozumieniu z prodziekanem ds. wspotpracy z zagranicg i otoczeniem
gospodarczym, oferty badawczej wydzialu skierowanej do przemystu, przedsigbiorstw
I instytucji gospodarczych i przedstawienie jej dziekanowi do akceptacji. Opiniowanie
umow zawieranych z podmiotami gospodarczymi;

6) wspolpraca z kierownikami zaktadow w zakresie podejmowania tematéw badawczych
I stymulowania aktywnosci naukowej zaktadow i1 doktorantow. Nadzor nad organizacja
zespotow badawczych 1 procedurami sktadania wnioskow o $rodki finansowe w konkursach
krajowych i migdzynarodowych we wspotpracy z kreatorem projektow i prodziekanem
ds. wspotpracy z zagranicg i otoczeniem gospodarczym,;

7) wspolpraca przy opracowaniu zasad i podziale §rodkow przeznaczonych na utrzymanie
potencjatu badawczego wydziatu,

8) koordynacja finansowania badan z programow migdzynarodowych w porozumieniu
Z prodziekanem ds. wspdlpracy z zagranicg i otoczeniem gospodarczym,;

9) nadzor nad laboratoriami oraz zakupami urzadzen i aparatury naukowej w porozumieniu
Z prodziekanem ds. ksztatcenia i kierownikami zaktadow;

10) nadzor nad dziatalno$cig wydawniczg prowadzong na wydziale;

11) sprawy systemu biblioteczno-informacyjnego wydziatu w zakresie dziatalno$ci naukowej
— W porozumieniu z prodziekanem ds. ksztatcenia,;

12) organizacja i koordynacja dziatan zwigzanych z konferencjami, sympozjami, seminariami
naukowymi organizowanymi przez wydzial; organizacja uroczystosci wydziatowych;

13) stymulowanie prac haukowo-badawczych przyczyniajacych si¢ do aktywizacji studenckich
kot naukowych, w porozumieniu z prodziekanami i pelnomocnikami wg kompetencji oraz
opiekunami két naukowych;

14) monitorowanie i wykonywanie sprawozdan z dziatalno$ci naukowo-badawczej wydziatu,
niezbednych do prezentacji potencjalu wydzialu oraz przygotowanie rocznego
sprawozdania z prowadzonych dziatah w ramach swoich kompetencji i przedkladanie
go dziekanowi wydziatu;

15) aktualizacja informacji na stronie internetowej wydziatu w ramach kompetencji;

16) przygotowywanie uchwat na rade wydziatu w ramach kompetenc;ji;

17) wspotpraca z pozostatymi prodziekanami w sprawach wymagajacych uzgodnienia;

18) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan.

§4

Do zadan 1 kompetencji prodziekana ds. wspotpracy z zagranicg 1 otoczeniem gospodarczym

na Wydziale Transportu nalezg:

1) sprawy zwigzane ze wspotpracg Wydziatu z zagranicg i otoczeniem gospodarczym;

2) nadzor i koordynacja nad umowami, porozumieniami i programami dotyczacymi
miedzynarodowe] wspotpracy naukowej 1 dydaktycznej;

3) nadzor i koordynacja nad umowami, porozumieniami i programami dotyczacymi
wspolpracy z otoczeniem gospodarczym, w tym umowami ENHANCE, ERASMUS+,

4) wspotpraca z prodziekanem ds. nauki oraz kreatorem projektow w zakresie projektow
naukowych i dydaktycznych;

5) monitorowanie i ocena dziatan na rzecz integracji srodowiska interesariuszy zewnetrznych
ze spolecznos$cig Wydziatu,

6) wspolpraca z prodziekanem ds. studenckich w zakresie migdzynarodowej wspotpracy kot
naukowych 1 organizacji studenckich oraz dziatalnosci promocyjnej wydziatu;

7) nadzor i opieka merytoryczna nad politykg informacyjng i promocyjng Wydziatu
we wspotpracy z odpowiednimi pelnomocnikami dziekana;



8)

9)

wspoipraca z prodziekanem ds. nauki w zakresie inicjowania projektow
mi¢dzynarodowych oraz projektow rozwojowych realizowanych we wspolpracy
z uczelniami zagranicznymi i otoczeniem gospodarczym;

Wspotpraca z prodziekanem ds. ksztalcenia w zakresie umigdzynarodowienia programow
studiow 1 mobilnos$ci studentow;

10) koordynacja i nadzér nad wymiang miedzynarodows studentow i pracownikow;
11) wspotpraca z prorektorami i innymi wiasciwymi organami uczelni w zakresie wspolpracy

miedzynarodowej 1 z otoczeniem gospodarczym;

12) nadzér i uczestnictwo w Radzie Konsultacyjnej Nauka — Gospodarka na wydziale;
13) organizacja wydarzen ukierunkowanych na zwigkszenie efektywnosci rekrutacji studentow

zagranicznych;

14) aktualizacja informacji na stronie internetowej wydziatu w ramach kompetencji;

15) przygotowywanie uchwat na rad¢ wydzialu w ramach kompetenc;ji;

16) wspotpraca z pozostatymi prodzickanami w sprawach wymagajacych uzgodnienia;

17) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem

wykonywanych zadan.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



